כיצד לשלוח קורות חיים?
כאשר‎ את‎ פונה‎ בכתב‎ כדי‎ להציג‎ את‎ מועמדותך‎ לעבודה‎, עליך‎ לפנות‎ ב‎מ‎כ‎ת‎ב‎ קצר הממוען‎ למנהל‎ בית‎ הספר‎ בו‎ את‎ מעוניינת‎ לעבוד‎.  (אם‎ יצרת‎ קשר‎ עם‎ בעל‎ תפקיד אחר‎ בביה‎"ס‎, הפני‎ את‎ המכתב‎ למנהל‎ ושלחי‎ העתק‎ לבעל‎ התפקיד‎ שיצרת‎ אתו‎ קשר).

קורות‎ החיים‎ משמשים‎ ככלי‎ המיון‎ הראשוני‎ בידי‎ המנהלים‎.

באמצעות קורות החיים נערך סינון של הפונים ומתקבלת החלטה מי יוזמן לראיון‎ ראשוני‎. הם צריכים להיכתב באופן קצר ותמציתי, אך עליהם לשכנע את הקורא שאת המועמדת המועדפת לתפקיד.

בשולי‎ המכתב‎ כתבי‎ שמך‎, כתובתך‎ ומספר‎ טלפון‎.

רצ‎"ב‎: 
1. דוגמא‎ למבנה‎ המכתב‎ המוצע

      
2. הצעה‎ למבנה‎ של‎ דף‎ "קורות‎ חיים‎".
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דוגמא למבנה המכתב המצורף לקורות החיים

שם‎:______________

כתובת‎:_______________

טלפון‎:______________

לכבוד

מנהל‎ ביה‎"ס

שלום‎ רב‎,

הנדון‎: ב‎ק‎ש‎ה‎ ל‎ע‎ב‎ו‎ד‎ה‎   בשנת הלימודים תשע"...
ברצוני להציע את מועמדותי למשרת הוראה / יעוץ......

בשנה‎"ל‎ תשע"‎ ______________ במקצועות‎_________________

אני‎ תלמידת‎ המכללה‎ בחוגים‎________________ ___________________

מסיימת‎ את‎ לימודי‎ השנה‎ השלישית‎ לקראת‎ תואר‎ ב‎.אד‎.

היות‎ והשנה‎ הרביעית‎ ללימודי‎ האקדמיים‎ תהיה‎ שנת‎ ההוראה‎ הראשונה‎ שלי‎, ולפי‎ הוראת‎ משרד‎ החינוך‎ שנה‎ זו‎ היא‎ שנת‎ התמחות‎. כל‎ עבודת‎ הוראה‎ שאקבל תלווה‎ בהדרכה‎ והנחיה‎ של‎ מורה‎ חונכת‎ שמתוגמלת‎ ע‎"י‎ המכללה‎.

אודה‎ לך‎ על‎ התייחסותך‎ למכתבי‎ זה‎.

בכבוד רב,

                                                                 חתימה

 מצורף‎ דף‎ קורות‎ חיים‎       

הצעה‎ לכתיבת‎ ק‎ו‎ר‎ו‎ת‎ ח‎י‎י‎ם, בעת‎ חיפוש‎ עבודה‎.

פרטים‎ אישיים‎ 
   שם‎                  

שם‎ קודם‎:

   מזהים‎     
   גיל

   כגון‎      
   מצב‎ משפחתי‎:         
             

   כתובת

             

   טלפון


 ל‎ה‎ל‎ן‎ ק‎ו‎ר‎ו‎ת‎ ח‎י‎י‎: *

יש‎ לציין‎ את‎  
   2015-2012: 
לומדת במכללת אפרתה  לקראת תעודת‎ ב‎.אד‎. במקצועות‎:

‎ת‎ק‎ו‎פ‎ת‎ ההכשרה                1. יהדות‎ - ראש‎ החוג‎________________
מ‎ק‎ו‎ם‎ ההכשרה          
  2. חינוך‎ מיוחד‎ - ראש‎ החוג‎_____________

המקצועית ‎             


‎תחומי‎ ההכשרה



        
ה‎נ‎ס‎י‎ו‎ן‎ ה‎מ‎ק‎צ‎ו‎ע‎י‎ ב‎ה‎ו‎ר‎א‎ה

פרוט‎ הניסיון‎   
   א‎. במסגרת‎ לימודי‎ היהדות‎: בי‎"ס‎ ממ‎"ד‎________הוראה בכתות______________‎      
המקצועי               ב. במסגרת לימודי החינוך מיוחד: 
וההתנסות לפי      
מקום‎ ההתנסות‎         1. בי‎"ס‎______________בירושלים‎, הוראת‎ נערים‎ בני‎ 15.

תחום‎,                         2. בי‎"ס‎___________לילדים‎ עם‎ לקות‎ למידה‎, הוראת‎ ילדים בני‎ 12-11.    
גיל הלומדים              3. בי‎"ס‎___________ לילדים‎ עם‎ פיגור‎ שכלי‎, הוראת‎ ילדים בני 10-9.

פרוט‎ התנסות‎   
   2011-שרות‎ לאומי‎ ב‎_____________. במהלך‎ השירות העברתי סמינריונים וימי עיון בנושאי יהדות‎    
אחרת‎ שאינה               וחברה‎, לתלמידים בגילאי_______________.          
הוראה‎, אבל          2010  - בכתה י"ב חנכתי ילדה______________ וכו'.......

‎רלוונטית‎ לתחום   2010 - 2007-  לימודי‎ תיכון‎ ב‎________________

החינוך‎**              2007 - 2005  - לימודי‎ חטיבת‎ בינים‎ ב‎________________

 המלצות:


לציין שמות של האנשים והתפקיד שלהם שיוכלו להמליץ עלייך. (כגון מדריך פדגוגי, מורה מאמנת שעבדת אצלה, מנהל ביה"ס וכו').

